ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO DO RELATORIO FINAL DIA C 2018

19) Entrar no SIG pelo endereco www.minasgerais.coop.br/sig.

29) Sera apresentada a tela de login do sistema (Figura 1). Informar a matricula e

senha.

Lembrete: A matricula de acesso é o nimero de registro da cooperativa no Sistema Ocemg.
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Figura 1

39) Acessar o menu Cooperativa/Dia C conforme Figura 2.

i

SistemaOcemg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCOOP/MG

Figura 2


http://www.minasgerais.coop.br/sig
http://www.minasgerais.coop.br/sig

49) Localize o projeto cadastrado na campanha, utilizando o nimero de inscri¢do
no campo indicado ou clique no botdo Pesquisar (Figura 3).

Observagdo: Se desejar, pesquise todos os projetos inscritos para a cooperativa,
cligue somente no botao Pesquisar.

| COOPERATIVA
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Figura 3




592) Selecione o projeto que deseja preencher o relatério clicando no botdo
Visualizar (Figura 4).
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Figura 4

49) Acesse a aba ‘Dia C — Relatério’ (Figura 5) para inicio do preenchimento do
relatério final Dia C.

Cooperativa Dia C Edigo 4

Vocé esta em: Cooperativa > Dia C

o]/ Yol |\loi21(o7Yoll| DIA C - RELATORIO |

NOME NUMERO ANO BASE DATA STATUS INSCRICAO ~ STATUS RELATORIO
001/2017 2017 06/01/2017  Nao Finalizado Nao Enviado
— Dados Cadastrais
Numero: 001/2017 Ano Base (*): 2017  Nome do Projeto (*): | | Data(*): 06/01/2017
( Resumo do Projeto

Figura 5

59) Responda todas as perguntas necessarias conforme campos pré-
estabelecidos.



62) O relatdrio final pode ser preenchido e editado até o prazo final de envio para
o Sistema Ocemg. Para isso o usudrio deverad clicar sempre no botdo Salvar.

79) As questdes respondidas pela cooperativa no SIG podem ser salvas a qualquer
momento, basta clicar em Salvar. (Figura 6)

Lembrete: Até o prazo final para envio do relatério, o usudrio podera editar as
informacgdes quantas vezes for necessario.

Arquivos

Anexe até 5 fotos aqui. (Fotos em alta resolugdo (300 DPIs))
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Figura 6

99) Para envio do relatdrio final para o Sistema Ocemg, as questdes devem estar
devidamente preenchidas e salvas no SIG. O envio do relatério so é efetivado apds
o usuadrio clicar no botdo Enviar. (Figura 6)

109) Todas as cooperativas cadastradas receberdo um e-mail de confirmacdo do
envio de Relatério Final com o nimero do projeto.

1.1. Envio de fotos

12) Selecione o bot&o Escolher Arquivo e localize as fotos/midias que deseja enviar
ao Sistema Ocemg.
(Figura 7)

29) Para incluir os anexos, clique em Anexar Arquivo (+). (Figura 7)

Observagao: As fotos ilustrativas das atividades deverdo estar em alta resolugdo
(300DPIs).

Arquivos

Anexe até 5 fotos aqui. (Fotos em alta resoluco (300 DPIs))
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Figura 7



