) :
‘% /4 i 4?:;},#’;

ooperar g e TS
P SistemaOcemg
ATITYDES SIMPLES FECOIOP SULENE - DCEMG - SESCODPIMG
MOVEM 0 MUNDO

Manual de Orientagao para Inscrigaono Dia C via Sistema de Informagdes Gerenciais - SIG

1. Objetivo

O presente manual tem por objetivo instruir os responsaveis pelo Dia C nas cooperativas sobre a
utilizacdo do Sistema de Informagdes Gerenciais do Sistema Ocemg-SIG, parao processode inscri¢cao

no Programa Dia C — Dia de Cooperar.

2. Perfil dousuario

Profissional(ais) designado(s) pela cooperativa para realizar a inscricao no Dia C.

As cooperativas participantes devem estar regulares e adimplentes com o Sistema Ocemg.

3. Descri¢doGeral

O SIG é o Sistema de informacgdes utilizado para gerenciar informacgdes relevantes de cunho
administrativo, operacional, de desempenho e cadastrais das cooperativas registradas e do préprio

SistemaOcemg.

4. UsodoSIGparagestiodeinformagdesdoDiaC

Por meio do SIG, as cooperativas poderao:

e Realizarsuainscricdo online paraparticipardo ProgramaDiaC;

e Preencher, online, orelatério final do Dia C;

e Enviarorelatdriofinal preenchido, incluindofotos, semanecessidade de enviofisico ou pore-
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5. Utilizando oSIG

5.1. Etapasparao processo deinscri¢do online

19) Entrar no SIG pelo enderego www.minasgerais.coop.br/sig.

29) Serd apresentada a tela de login do sistema (Figura 1).

Observagdo: A matricula (n2 do registro.diac) e senha da cooperativa é a mesma utilizada em
nos anteriores.

Caso necessario, a cooperativa podera resgatar sua senha por meio do Esqueci minha senha.

(Figura1)

Login
Matricula: | li
Senha: | I

Alterar Senha | Entrar |

@ci minha se®

Figura 1

Informar matricula (n2 doregistro.diac) exatamente como esta cadastrado e clicar redefinir
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s

SistemaOcemg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCOOP/MG

Login

Matricula:  |[admin |

| Redefinir Senha

S|G-Sistema de Informacgao
Gerencial

Figura 2

Feitotodooprocessodealteragdo/redefinicdodasenha, prosseguirparao32passo.

392) Realizarainscricao

Acessar o menu Cooperativa/Dia C conforme tela abaixo (Figura 3). Em seguida, clicar no botdo
3
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| COOPERATIVA

Cooperativa Dia C
Vocé estd em: Cooperativa > Dia C

— Pesquisar C

L4

SistemaOcemg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCODPIMG

Pesquisa O\

Registro: CNPJ: Sigla: Razdo Social:
4l g

| €

e
>

— Filtros

Nomero: [ | AnoBase: | | Nome |

(A — —

’i [ e [ v [ e

Figura 3

49) Ler o termo de aceite, selecionar a opcdo desejada e clicar no botdo OK (Figura 4).

Lembrete: A inscricdo sé sera realizada apds a leitura e aceite positivo do termo.
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Termo de Aceite

D

1. Da inscrigéo

Para se inscrever a cooperativa, individualmente cu em parceria com cutra{s) cooperativa(s), devera
preencher, ckrigatoriamente, a ficha de inscrigdo até o dia 30 de junhe de 2014.

Caso haja participagiio de Postos de Atendimento (PAs) e cutras cooperativas no mesmo projeto, a inscrigio
devera ser feita uma Gnica vez com o preenchimentc de tcda a ficha de inscriglo. As regras de participagéo
estdo apontadas abaixo.

Somente serdc acatadas as inscrigdes das cooperativas que estiverem regulares = adimplentes com o Sistema
Ocemyg na data do envic da ficha de inscrigéoc.

2 inscrigdo da cooperativa, além de credencia-la para o eventeo, também autcoriza o Sistema Ocemg a divulgar
cs trabalhos desenvelvides, bem como as imagens recebidas, seja no szeu informative (Jornal Cocperacdo),
seja por meic do site ou guaisquer outres meios de comunicagdc.

2. Da disponibilizacgfio de kit de divulgagdo

O Sistema Ocemg dispenibilizard para as cooperativas inscritas até o dia 30 de maio um (01) kit de

divulgagf8o centendo flyer, cartilha, camiseta, mdczinha, cartaz, balfc, chaveiro e boné.

s cooperativas gque tiverem filiais ou PAs deverdc se responsabilizar pela reproducgfo e distribuicdoc para

cs mesmes. Case a guantidade de materiais recebidos nfo seja suficiente, ficara scb respensabilidade da
cooperativa a reprodugdo dos materiais adicicnais.

L repreducgdc de materiais pelas cooperativas e suas filiais ou PAs devera ckedecer as ncrmas de aplicacéo

de marcas que constam do Manual de Identidade Visual e layout dos materiais de divulgacic da campanha. -

 Li e concordo com os termos © Li e ndo concordo com os termos

=¢ Ck

W

(modelo)

Figura 4

59) Preencher os campos indicados com as informagdes necessarias. O campo Cooperativa

Participante (Figura5) preenche automaticamente comoregistrodacooperativalogada.

Cooperativa Dia C o0 of
, . Inclusdo
Vocé esta em: > Capacitacia > Eventos > Promoc&o Social > Dia C Esse campo e de preenchlmento

DIA G- INSCRICAO | DIAG - RELATORIO automadtico pelo SIG e refere-se ao

NOME NUMERO ANOBASE DATA

numerodainscricdodoprojeto.

inalizado Néo Finalizado

— Dados C:

Nimera: I:I Ano Base (7} s\\ Nome: Data (*}: l:l

— Resumo do Projeto /

/_\

Ano base significa o ano vigente

Ano base significa o ano

vigente da campanha. Esse

— da campanha. Esse campo é de

D ] o campo é de
—— Kpreenchlmento automatico pelo SIG

nreenchimenta  automatico
Registo: [ | enPu: |

Sigla: Razao Social:
s

LY
—
Lf Salvar B Novo [? Cancelar D" Voltar g Finalizar
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Figura 5

62) Para projetos do Dia C executados em Inter cooperagdo, o usudrio devera inclui-las manualmente no
campo Cooperativas Participantes (Figura6).

Cooj

Registro: |:| CHNPJ: Sigla: | Razdo Social: ~

Figura 6

Observagdo:NosprojetosrealizadosemconjuntocomPostosde Atendimentos (PA’S),ousuario devera
inclui-los manualmente no campo Resumo do Projeto, informando nome e quantidade de PA’S, além
das cidades nas quais estdo localizados. (Figura7).
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Cooperativa Dia C inchsso e

Vocé esta em: > Capacitacdo > Eventos > Promoc&o Social > Dia C > Cadastro de Cooperativa/Acdo > Cadastro Dia C

DIAC - INSCRICAO [FHBIAC RELATORIO

NOME NUMERO ANOBASE DATA STATUSINSCRICAQ STATUS RELATORIO
Nao Finalizado Nao Finalizado

— Dados Cadastrais

Nimero:| | AnoBsse(h[ | Neme Nesse campo deverao serinseridas
as informacoes referentes ao projeto
e obrigatoriamente os PA’S que faraoas

/\ atividades emconjunto.

Figura 7

— Resumo do Projeto

79) Informar os contatos de cada cooperativa envolvida no projeto do Dia C e identificar qual
sera o contato do responsavel pelo envio do projeto, caso o Sistema Ocemg precise esclarecer

algumainformacao. (Figura 8)

Observagao: Parainsercdo de mais contatos, o usuario devera clicar no botao Adicionar Mais
Contatos. (Figura8)
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Cooperativa Dia C

Vocé esta em: Cooperativa > Dia C

DIA C - INSCRIGAQ

NOME NUMERO ANOBASE DATA STATUS INSCRICAQ ~ STATUS RELATORIO
7 Nio Finali Nio i

— Contatos.

‘ Adicionar Mais Contatos J

v p—
_-__
s ) [ A R T

DJ Salvar D+ MNovo Db Cancelar [——"I‘ Voltar &? Finalizar

Figura 8

89) Inseridastodasasinformacgdes necessarias sobre o projeto e apresentado o resumo no
campo especifico, o usuario deverad clicar no botdo salvar e depois finalizar ainscrigdo para sua
efetivacdo. (Figura9)

Lembrete: Até o prazo final de inscrigao, o usuario podera editar asinformagdes quantas vezes
foremnecessarias. Ainscrigdosomenteserdvalidadaapdsclicarnobotaofinalizarinscrigdo.
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DIA C - INSCRICAO | 'DIA € -RELATORIO

NOME NUMERO ANOBASE DATA STATUS INSCRICAQ  STATUS RELATORIO
Nao Finalizado Nao Finalizado

— Dados Cadastrais

Nimero: I:l Ano Base (7 I:l Nome: Data (*): |

— Resumo do Projeto

— Cooperativas Particip
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‘Regislm [ | ©Neu: | | sighe [ ] Raz#o Social: |
A
l &
v Salvar + Novo ° Cancelar ‘" V@ ':Finenlizar

Figura 9

99) A inscricdo sera confirmada por meio de envio de e-mails para todos os contatos das
cooperativascadastradasetambémparaaarearesponsavelpeloDiaCnoSistemaOcemg,com o
numero de inscricdo do projeto inscrito no SIG.

102) Ao inscrever um novo projeto, o SIG automaticamente verificard se ja existe outro projeto
da cooperativa cadastrado paraoano de 2020.

Caso ja exista, o sistema listard os projetos existentes para edicdo e exclusdo. Porém, se a
cooperativa desejar ter mais de um projeto inscrito, ela podera prosseguir a partir do 52 passo
deste tutorial em diante.
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